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Об организации охраны,
пропускного и внутри объектового режимов
работы в зданиях и на территории организации
в 2024-2025 учебном году

В целях обеспечения надежной охраны
безопасного фу"*ц"опrированиrl МБОУ (СОШ

зданий, п
Ns 2>>

и
рт

своевременного обнаружеIлтя и предотвращениrI опасньж
и реаJIизащии мер rrо защите персонала, Обl"rающихся в
территории, в зданиrIх, сооружениrtх и упорядочения работы

поддержаниrI порядка
д их нахождения на

ПРИКАЗЫВАIО:

1. НепосредственНую охрану здания мБоУ кСоШ J\b2) нмР РТ осуществлять 2
сторожаМ и вахтерам, охранником (согласно контракту IIо окiванию охранных
усдуг J\b 814 от 30 декабря 2О2Зr.) по графику круглосуточr[ого поста.

2. Местом для несения службы охранников определитJ центр входа.
3. ВыделитЬ помещение дIЯ р€lзмещения имущестВа, ПосТа, личных вещей

сторожеЙ, вахтеров, охранников и места их отдыха (комната N}l 12).з.2. Порядок работы поста, обязанности о>{ранников определитъ
соответствующими инструкциями, согласно приложения |lvэz к контракту по
окu}занию охранных услуг образовательному учреждению jlt 814 от З0 декабря

л 202Зr. i

4. В целяХ исключения нахождения на ,.оо"r|о"" и в здании(ях)
образовательного учреждения посторонних лиц | " 

предотвращения
несанкционированного доступа порядок пропуска установl,iть:

4.1. В здание и на территорию МБОУ кСоШ Ns2) нмР РТ обеспечить только
санкционированныЙ доступ должностных ЛИЦ, персонаJIа, обучающихQя,
посетителей и транспортньD( средств.

4.2. Право санкционированного доступа вышеукЕВаrrной категории лиц и
транспорта на объекты и территорию МБОУ кСоШ J\b2) нчр рТ даютдокументы,
УкаЗанные В настоящеМ приказе (прилоЖение J\b1). ,

4.3. Оформление, учет и выдачу прогý/сков, сосrавлjение списков, вопросы
согласования доступа лиц в образовчr.*"о. 1пrреждени., "r.rfiu 

транспорr"i.'. средствна территорию, изъятие недействительных пропусков + уничтожение их в
установЛенноМ порядке возложиТъ на заместитеJUI директора {о ДХР.

4.4. Вход в здание образоватеrьного )чреждениrI лиц€liчI, имеющим постоянного
проtIуска разреш€шъ тоJIько при н€IJIич]ийт у них документа у, го личность,
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после регистрацШ В х(урнале учета посетителей. Ввоз (в ) или вывоз (вынос)
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имуцдества образовательного уrреждения осуществлять тоJъко при н€tJIичии
материаiIьного пропуска и с разрешениrt м€птериаJIьно ответствРнrъж доJDкностньD( JIиц

на охрану.
4.5. Круглосуточный досryп в здание образовательно{,о учреждения разрешить

должносТным лицам, педагогиtIескому составу и обслryжившофему персоналу согJIасно
списка (припожение Jt1), а лицам, осуществляющим д.*ур.rфо - по !оrоп""rельному
списку (графику дежурства), утвержденному руково ем образовательного

образоватеJьного )цреждения, указанньIх В списке (приложфш,ле J\b3). Контролъ за
соответствием вносимого (ввозимого), вьIносимого (вывозимоiо) имущества возло}кить

}чреждения и заверенного печатью данного учреждения. i

4.6. ПроеЗд техниtIеских средств и транспорта для уборк4 территории и эвакуаIрlи
мусора, завоза материальньж средств и продуктов осуществhять с той стороны, где
расположены хозяйственные помещения (въезд Nч1). i

Контроль прогtуска (как при въезде, так и при выезде) вышеуказ€шIньD( средств
возложить Еа охрану, а koнTpoJrъ за работой этих средств tJa объектах учреждения

п ВОЗЛОЖИТЪ На ПеРИОД ВаКаНСИИ
заместитеJuI директора по УР.

5. В цеJuж упорядочениrI
СЛещrющlй распорядок:

заместитеJuI директора

работы образоватеJьного

по А*Р, на Кондратьеву О.В.

iуIреждения установить

ма, н€lличия и порядка
ких средств охраны,
в месяц; результаты

,ропускного режима и

. нерабочие дни - воскресенье; 
I. рабочее время по рабочим дням - с 8 до l7 часов; l' 1^rебные часы занятий, перерывы между часами зан{тий, В соответствии с

утвержденным расписанием. l

6. Кондратьевой о.в., заместителю директора по УР: 
I

помещений; состояния холла(ов), мест для раздевания и хр?нениrI верхней одежды,
лестничных проходов; безопасного содержания эJIектрощитоI| и другого специ€tпьного
оборудования; исправности открывающихся решеток на окiлах помещений первого

/дlддчJдrчлlrучд\rчуфllч Jl . 
i6.1. Организовать перед нач€LJIом каждого рабочего дн!,rроведение следующих

проверок: безопасности территории вокруг здания(ий) образовательного учреждения,
состояния пломб на дверях запасных вьIходов, подв€tпьньrх и хозяйственных

. рабочие дни - понеделъник - суббота;

этажа(ей)здания(ий). 
i

6.2. Особое внимание уделятъ проверке содержания мест
проведения общих мероприятий в 1чреждении (актовьж з€lлов,|спорrивньtх сооружений,
площадок натерритории учреждения, др. мест).

6.з. Плановые проверки состояния пропускного реж
ведения документации, состояния и исправности техни.]
содержания запасных выходов проводить не реже двух d
KoHTpoJUI заносить в журнал учета проверок состояниrI l
технических средств охраны должностными лицами. l

7. Щежурному администратору лично контролировать, совместно с дежурным
rIителем, прибытиа и порядок проrтуска Обl^rаrощLжся и сотрудников перед начаIIом
занятий; при необходимости ок€tзывать помощь охране И 1принимать решение на
пропуск обучающl4хся и сотрудников в случ€шх отсутстdия у них пропускных
документов.

8. Преподавателъскому (педагогическому) составу :



l

8.1. ПРИбЫвать на свои рабочие места за 15 мифут до начала занятия.
непосредственно перед началом занrIтиrI визу€tльным осмоrррr проверять аудиторию
(МеСТО проведения занятия) на предмет безопасного соРтояния и исправности
оборудованvIя, отсуtствиrl подозрительньIх и опасных для жизни и здоровья людей
предметов и веществ.

рт ь только в

помещений

8.2. Прием родителей (посетителей) проводить на своих рабочих местах и в
специ€tлЬно выдеЛенноМ помещеНии (комната Ns 207а) с 8.00 дф 16.00 часов в рабочие
дни.

8.З. Оформление заявок или поJIучение разрешения пропуск родителей и
i

на
посетителей в здание МБОУ (СОШ Jr]b2) НМР
установленном порядке (Tl. 2.4 настоящего приказа).

9. Ответственными за надлежащее состояние
(зданий, строений) назначить :

Кондратъеву О.В., заместителя директора rrо УР. на перIIод вакаIIсии заместитеJIя
директора по АХР;

КурочкиНа Н.С., рабочего по комплексному обслуживанию здания.
10. Ответственным за помещения, здания и строения:
10.1. Постоянно контролировать их безопасное содеl]жание и эксrrпуатацию

установленного оборудования; обеспечивать сохрашIостЬ имущества и
документации, соблюдение установленного режима рабо,ды, выполнение правил
эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, сJоеuременную уборку и
сдачу под охрану. 

i, |0.2. Назначить ответственных, а при отсутствии врзможности назначения
таковых, отвечатъ лично, за обесточивание электрообо!удования, отключение
г€tзового оборудования по окончании рабочего дня " I 

u случаях экстреннойнеобходимости. 
I

10.з. Категорически запретитъ проведение времен""r* ol""BbIx и ДругIж опасньIх
работ без письменного р€tзрешения руководитеJUI сiбразоu"дельного у"р.*д"""" и
предварительной организации надежных противоПожарньtх и Fuл"r""r* r.р.

10.4. ПомещеНия И места расположениrI оборудов ания,iимеющего повышенЕую
А пожарЕую, электрическую, травматшIескую опасность, обЬзначить стандартными

знаками предупреждения.
10.5. Во всех помещениях иметъ описи находящегося в них оборудов ания и

имущества, а на каждом этаже зданиЯ9 на хорошо видньтх местах, иметъ схемы
эвакуации людей и имущества при пожаре и в случае вознfiкновения чрезвычайныхситуаций. 

I

10.6. Запретитъ в учебных классах, кабинетахо irабораториях хранение
посторонних предметов, 1"rебного оборулования и другого| имущества, проведение
опытоВ и другиХ видоВ работ, не предусмотренных утвфржленным перечнем ипрограммой. 

ll0.7. Сигналы оповещения, порядок проведениrI эвакуфции людей и имущества
довести до всего персон€tла и обуrающихся. 

]

10.8. На дверях заrrасньгх выходов, чердачньж помещен{ай, технических этажей и
ПОДВ€UIОВэ ДР}ГИХ ЗаКРЫТЬrХ На ЗаМОК ПОМеЩеНИЙ, В norop[r* не находятся люди,
рЕtзместить таблички с укaшанием фамилии и инициаJIов i ответственного за эти
помещения и места хранения ключей.



10.9. ВО ВРеМя tIроведения заня,lий (мероприятий) в помещениях первого этажа

в здания, оборудованных шIощадок и всех помещений.
11. Контроль за исполн оставляю за ссlбой.

распаттrные решетки должны содержаться с открытыми зап,{ковыми устройствами и
запираться сновапо окончаниизанятий (мероприятий). 

l

10.10.БЫтОвой мусор, строительные и производственныф отходы собирать только
на специ€lпьно выделенной площадке, в контейнеры, с пофлелующим их вывозом
специ€tпьно оборудованным транспортом. 

l

10.11. ИСКЛЮЧИТь СЖигание мусорц использованной тарф, отходов и т. п., а также
р€lзведенИе костроВ на территории образовательного учрежденtая.

10.12.Содержать в исправном, рабочем состояr"и ос"ефение территории, входов

В.и.о. директора

Шавалиева Г.С.
Кондратьева О.В.

Л,О. Шайхутдинова

]

i

Богаr|кина Л.П.
ТорошинаИ.А.
Гилыиутдинова Г.Р.
Сабаrэва о.Н.
Тябиiла Е.Н.
Тищфнко О.В.
ИльйаВ.Ф.
Шаехова Ю.П.
Муратова З.Г.

- Вуклова А.И.
'r_Ларионова Л.Д.

Заббарова А.Ф.
Сергеева А.Ю.

ва С.И.
Потехина H.IO.

!айнуллина Щ.Р.
Мурзина Л.А.
Камалова Г.Ч.
Афанасьева А.А.
Кудряшова Т.В.
Миникеева И.А.
Сагдиева Р.Г.
Лагинская Е.И.
Разуваева Е.М.
Пищальникова О.А.

ШаЙра О.А.
Ситдirкова Р.Р.
Мигранова О.Р.
КУро|.rкин н.с.
Дани[rова А.В. _
зиаЩгирова JI./{.
БогаЁутдинова И.М.
Мин[азова Е.В.
Валйуллина Щ.А.

l


